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Denominazione Procedimenti

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO UFFICIO COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE

Nominativo Sede Tel Fax e-mail PEC Orari Nominativo del responsabile Telefono Fax Email PEC

PROCEDIMENTI DISCIPLINARI Procedimento d'ufficio Servizio Organizzazione comunicazione scritta memoria scritta/controdeduzioni Dirigenti Area

Procedimento d'ufficio 0731 538498 0731538411 comunicazione scritta 180 giorni comunicazione scritta accesso agli atti Dirigenti Area

SISTEMI DI VALUTAZIONE Procedimento d'ufficio Servizio Organizzazione 0731 538472 0731538411 comunicazione scritta 60 gg comunicazione scritta dichiarazione all'interessato commissione paritetica Dirigenti Area

FORMAZIONE Procedimento d'ufficio Servizio Organizzazione 0731 538472 0731538411 comunicazione verbale 12 mesi comunicazione verbale Dipendenti/Dirigenti

L.R.  2/2005 Procedimento d'ufficio Servizio Organizzazione 0731 538472 0731538411 comunicazione scritta 60 gg comunicazione verbale Dirigenti Area

PROGRAMMAZIONE OBIETTIVI Procedimento d'ufficio Servizio Organizzazione 0731 538472 0731538411 comunicazione scritta comunicazione verbale Dirigenti Area

Dott. Paolo Mancia 0731 538277 0731538411 dott. Mengucci Giacomo 0731 538498 0731 538411 comunicazione scritta 30 gg comunicazione scritta richiesta informazioni all'Ufficio I.N.P.D.A.P.

ASPETTATIVE CCNL 14/09/2000 Dott. Paolo Mancia 0731 538277 0731538411 dott. Mengucci Giacomo 0731 538498 0731 538411 comunicazione scritta 15 giorni comunicazione scritta

CONGEDI PARENTALI D.Lgs. 151/2001 Dott. Paolo Mancia 0731 538277 0731538411 dott. Mengucci Giacomo 0731 538498 0731 538411 comunicazione scritta 15 giorni comunicazione scritta

DIRITTO ALLO STUDIO Dott. Paolo Mancia 0731 538277 0731538411 dott. Mengucci Giacomo 0731 538498 0731 538411 comunicazione scritta 15 giorni comunicazione scritta

PERMESSI E CONGEDI Dott. Paolo Mancia 0731 538277 0731538411 dott. Mengucci Giacomo 0731 538498 0731 538411 comunicazione scritta 15 giorni comunicazione scritta

Servizio Organizzazione 0731 538315 0731538411 dott.ssa Natalia Mancini 0731 538472 0731 538411 comunicazione scritta comunicazione scritta

D.L. n. 33/2013 - art. 35 - OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE DEI DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELL'AREA SVILUPPO RISORSE UMANE E ORGANIZZAZIONE  - DATI AGGIORNATI AL 
MESE DI DICEMBRE 2015

Normativa di 
riferimento

Modalità di avvio del 
procedimento

U.O. responsabile 
istruttoria

Modalità di 
comunicazione esito 

del procedimento

Termine per la 
conclusione del 
procedimento

Modalità di 
ottenimento 

informazioni su 
procedimenti in 

corso

Modalità conclusione 
procedimento - 
Dichiarazione 
interessato – 

Silenzio/Assenso 
(SI/NO)

Strumenti di tutela 
riconosciuti all'interessato

Soggetti interni o 
esterni coinvolti

Soggetto con potere 
sostitutivo

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti

Risultati  indagini di 
customer satisfaction

Link ai servizi 
on line

Link alla 
modulistica

Decreto legislativo n. 
165/2001 

Dirigente dell'Area 
ad interim          

Dott. Torelli Mauro

Piazza 
Indipendenza, 1

protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro

60 gg dalla 
contestazione 

addebito

dichiarazione 
all'interessato

Ufficio procedimenti 
disciplinari / Dirigente 

dell'Area

ASSUNZIONE RISORSE 
UMANE

Decreto legislativo n. 
165/2001 – DPR 

487/94 – 
Regolamento 
comunale di 

reclutamento del 
personale

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Dott. Mengucci 
Giacomo

Piazza 
Indipendenza, 1

g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro

protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

Decreto legislativo n. 
150/2009 – D.Lgs 

267/00

Dott.ssa Natalia 
Mancini

Piazza 
Indipendenza, 1 n.mancini@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

Lun/Ven: 8.30-
13.00; Gio: 15.00-

18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

Decreto legislativo n. 
165/2001 

Dott.ssa Natalia 
Mancini

Piazza 
Indipendenza, 1

n.mancini@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro

protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

GESTIONE BORSE STUDIO, 
STAGE E TIROCINI 

FORMATIVI

Dott.ssa Natalia 
Mancini

Piazza 
Indipendenza, 1

n.mancini@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro

protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

Decreto legislativo n. 
267/2000 – Decreto 

Legislativo n. 
150/2009

Dott.ssa Natalia 
Mancini

Piazza 
Indipendenza, 1

n.mancini@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

Dirigente dell'Area ad interim       
   Dott. Torelli Mauro

protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

CESSAZIONE DEL 
PERSONALE

D.Lgs. 503/1992; L. 
335/1995; L. 

243/2004; D.L. 
201/2011

Procedimento d'ufficio / 
Procedimento ad istanza 

di parte

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Piazza 
Indipendenza, 1 p.mancia@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

Lun/Ven: 8.30-
13.00; Gio: 15.00-

18.00
g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

dichiarazione 
all'interessato

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

Procedimento ad istanza 
di parte

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Piazza 
Indipendenza, 1

p.mancia@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it dichiarazione 
all'interessato

richiesta informazioni all'Ufficio; 
accesso agli atti

Ufficio trattamento 
economico del 

personale

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

Procedimento ad istanza 
di parte

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Piazza 
Indipendenza, 1

p.mancia@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

richiesta informazioni all'Ufficio; 
accesso agli atti

Ufficio trattamento 
economico del 

personale

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

L. 300/1970 -  CCNL 
06/07/1995 - CCNL 

14/09/2000

Procedimento ad istanza 
di parte

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Piazza 
Indipendenza, 1

p.mancia@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
dichiarazione 
all'interessato

richiesta informazioni all'Ufficio; 
accesso agli atti

Ufficio trattamento 
economico del 

personale

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

L. 104/1992; D.Lgs. 
151/2001

Procedimento ad istanza 
di parte

Servizio Gestione 
giuridica ed economica 

Risorse Umane

Piazza 
Indipendenza, 1 p.mancia@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

Lun/Ven: 8.30-
13.00; Gio: 15.00-

18.00
g.mengucci@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 

dichiarazione 
all'interessato

richiesta informazioni all'Ufficio; 
accesso agli atti

Ufficio trattamento 
economico del 

personale

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro

LAVORO DI PUBBLICA 
UTILITA' – GESTIONE

D.LGS. 274/2000 
ART. 54 e D.LGS. 

285/1992 art. 186 e 
187

Procedimento ad istanza 
di parte

dott.ssa Roberta 
Torelli

Piazza 
Indipendenza, 1

r.torelli@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
Lun/Ven: 8.30-

13.00; Gio: 15.00-
18.00

n.mancini@comune.jesi.an.it protocollo.comune.jesi@legalmail.it 
30 giorni dalla 

comunicaz. della 
sentenza definitiva

dichiarazione 
all'interessato

richiesta informazioni all'Ufficio; 
accesso agli atti

Servizio Gestione 
giuridica ed Economica 

risorse umane / 
Dirigente  Area Servizi 
Tecnici/ Comandante 

P.M.

Dirigente dell'Area ad interim   
       Dott. Torelli Mauro
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